
 

                                                                                                                              
 
 
 

Warszawa, dnia 30.11.2018 r.  

 

Dotyczy postępowania: p/317/DKM/2018 

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

na przygotowanie do druku, druk oraz dostawa publikacji oraz materiałów informacyjnych dla 

Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości w 2018 r. 

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości niższej od kwoty określonej w art. 4  

pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze 

zm). 

Zamówienie współfinasowane w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z programów 

Program Operacyjny Inteligentny Rozwój oraz Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, a także  

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwój. 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości 

ul. Pańska 81/83 

00-834 Warszawa 

REGON 017181095 

NIP 526-25-01-444 

www.parp.gov.pl 

 

II. CEL PROJEKTU 

 

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP) prowadzi działalność wydawniczą od 1996 roku. 

Corocznie wydawanych jest wiele nowych tytułów publikacji m.in. z zakresu przedsiębiorczości, 

innowacyjności, stanu sektora małych i średnich przedsiębiorstw, innowacji i technologii, rozwoju 

zasobów ludzkich. Ponadto PARP wydaje publikacje na temat projektów finansowanych ze środków 

Unii Europejskiej.  

W wyniku prowadzonych badań i analiz opracowywane są raporty, które mają służyć jak najszerszemu 

gronu zainteresowanych podmiotów. 

 

III. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Zamówienie polega na przygotowaniu do druku, druku oraz dostawie publikacji i materiałów 

informacyjnych dla PARP.  

http://www.parp.gov.pl/


 

                                                                                                                              
 
 
 
2. Do zadań Wykonawcy należeć będzie: 

a) graficzne i techniczne (skład i łamanie) opracowanie tekstu publikacji, w tym zastosowanie 

infografik, tam gdzie będzie to wskazane, 

b) korekta językowa i stylistyczna, w tym: redakcja stylistyczna (naniesienie poprawek 

stylistycznych) oraz korekta językowa (sprawdzenie pisowni i poprawności gramatycznej), 

c) przygotowanie do druku, 

d) druk publikacji, zgodnie z załącznikiem nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamówienia (dalej: OPZ) 

„Plan Wydawniczy PARP 2018”,  

e) dostawa publikacji, 

f) wysyłka do bibliotek obowiązkowych egzemplarzy bibliotecznych, 

g) przygotowanie i dostawa wersji elektronicznej publikacji. 

 

Szczegółowe parametry techniczne poszczególnych publikacji, format, nakład, liczby stron 

„maszynopisu” termin przekazania materiału do Wykonawcy itd. określa tabela „Plan Wydawniczy 

PARP 2018”, stanowiąca załącznik 1 do OPZ. Wszystkie publikacje, z wyłączeniem ulotek, folderów  

i plakatów, będą posiadały numer ISBN z zasobów Zamawiającego. 

 

Pozostałe szczegółowe warunki współpracy znajdują się w OPZ oraz we wzorze umowy, stanowiących 

odpowiednio załączniki nr 1 i 2 do Zaproszenia. 

Kody CPV: 

79822000-2 - usługi składu, 

79821000-5 – drukarskie usługi wykańczalnicze, 

79820000-8 - usługi związane z drukowaniem. 

Zamawiający informuje, że będzie przetwarzał dane osobowe uzyskane w trakcie postępowania,  

a w szczególności: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach dołączonych do oferty. 

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla celów wynikających  

z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze. W związku z tym, Wykonawca przystępując do postępowania 

jest obowiązany do wyrażenia zgody na przetwarzanie informacji zawierających dane osobowe oraz do 

pisemnego poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane osobowe będą podane  

w ofercie lub dokumentach złożonych w postępowaniu. Na tę okoliczność Wykonawca złoży stosowne 

pisemne oświadczenie (ust. 6 formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 3 do Zaproszenia). 

 



 

                                                                                                                              
 
 
 

IV. TERMIN REALIZACJI 

Termin realizacji zamówienia: od zawarcia umowy do dnia 29 marca 2019 r., z uwzględnieniem 

terminów wskazanych w załączniku nr 1 do Zaproszenia. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU  

O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który spełnia następujące wymagania: 

1) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie 3 usługi, o łącznej wartości co najmniej 

25 000,00 zł (słownie: dwadzieścia pięć tysięcy złotych brutto) (w przypadku, gdy wartość umowy 

została określona w walucie innej niż złoty, Wykonawca dokona przeliczenia wg średniego kursu 

złotego ogłoszonego przez Prezesa NBP, obowiązującego w dniu podpisania umowy na realizację 

usługi), z których każda polegała na składzie i wydrukowaniu, co najmniej 3 publikacji (broszur, 

ulotek, książek), przy czym każda z publikacji posiadała: 

a) min. 5% jej objętości stanowiły wykresy lub tabele lub mapy lub symbole graficzne lub zdjęcia, 

b) objętość minimum 60 stron, 

c) nakład co najmniej 1 000 egzemplarzy. 

2) będzie dysponować, na etapie realizacji przedmiotu zamówienia, minimum dwiema osobami,  

z których każda była odpowiedzialna za korektę językową lub stylistyczną co najmniej pięciu 

różnych publikacji o objętości minimum 60 stron każda. 

3) W celu potwierdzenia spełniania warunków wskazanych w pkt 1 Wykonawca zobowiązany jest do 

przedłożenia wykazu usług, zgodnie z załącznikiem nr 4 do Zaproszenia wraz z kopią dokumentów 

potwierdzających ich należyte wykonanie.  

4) W celu potwierdzenia spełniania warunków wskazanych w pkt 2 Wykonawca zobowiązany jest do 

przedłożenia wykazu osób, zgodnie z załącznikiem nr 5 do Zaproszenia. 

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT 

Kryteriami, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty są: cena, ocena techniczna 

publikacji drukowanej i ocena techniczna publikacji w wersji elektronicznej. 

Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, którego oferta uzyska największą liczbę 

punktów wg następujących kryteriów: 

 

1. „Cena” - waga 60% (maksymalnie 60 punktów) 

Ocena złożonych ofert w zakresie kryterium „Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej  

w ofercie przez Wykonawcę ceny całkowitej brutto za realizację przedmiotu zamówienia. 



 

                                                                                                                              
 
 
 

 

Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru: 

 

Cn 

Cof = ------------ x 60 pkt 

Cbo 

gdzie: 

Cof - liczba punktów za kryterium cena 

Cn - najniższa cena oferty brutto spośród badanych ofert 

Cbo - cena brutto oferty badanej 

 

2. „Ocena techniczna publikacji drukowanej (D)” - waga 24% (maksymalnie 24 punktów)  

W ramach kryterium Zamawiający wymaga, aby Wykonawca załączył do oferty: 

1) jeden egzemplarz publikacji drukowanej przez Wykonawcę w postaci książki/broszury/katalogu 

w jednym z następujących formatów: 210x297mm lub 125x175mm lub 210x270mm, o objętości 

minimum 30 stron i nie więcej niż 200 stron. Publikacja musi zawierać zdjęcia w kolorze, tekst, 

tabele, przypisy, rysunki i musi posiadać oprawę miękką, klejoną; 

2) jeden wydruk projektu graficznego lub kromaliny okładki dla porównania z wydrukowanym 

egzemplarzem załączonym przez Wykonawcę do oferty na podstawie pkt 1.  

UWAGA: Zamawiający dokona oceny oferty w ramach tego kryterium tylko i wyłącznie wtedy, gdy 

Wykonawca załączy do oferty obydwie próbki, o których mowa w pkt 1 i 2. W przypadku, gdy 

Wykonawca załączy tylko próbkę, o której mowa w pkt 1 lub tylko próbkę, o której mowa w pkt 2 

lub nie załączy żadnej z tych próbek, Zamawiający nie będzie tego traktował jako niezgodności  

z treścią Zaproszenia i Wykonawca w ramach tego kryterium otrzyma 0 pkt. 

Dołączone do oferty próbki, muszą spełniać wymagania określone przez Zamawiającego w pkt 1  

i 2, w przeciwnym wypadku Wykonawca w ramach tego kryterium otrzyma 0 pkt. 

Próbki wymagane w ramach kryterium oceny ofert nie podlegają uzupełnieniu. 

3) Zasady oceny próbek, o których mowa w pkt 1 i 2: 

a) w zakresie zgodnej z zasadami składu i łamania książek – ocenie będzie podlegał pierwszy 

tekst o długości 1000 znaków ze spacjami, w tym: 

 poprawność dzielenia wyrazów w języku polskim - 0-3 pkt, 

 poprawność włamywanych tabel i rysunków (nie mogą wyprzedzać informacji w tekście) 

- 0-3 pkt, 

 poprawność przenoszenia tabel (powtórzona główka lub numeracja rubryk) - 0-3 pkt, 



 

                                                                                                                              
 
 
 

 poprawność włamania notek (przypisów) – (numer przypisu w tekście musi odpowiadać 

numerowi danemu przypisowi w kolumnie) - 0-3 pkt. 

b) w zakresie druku – ocenie będzie podlegał cały egzemplarz okazowy, okładka oraz projekt 

graficzny lub kromalin, w tym: 

 jednolitość natężenia farby w całym egzemplarzu okazowym - 0-2 pkt, 

 czytelność tekstu, ostrość fotografii - 0-2 pkt, 

 zgodność wydrukowanej okładki, obwoluty okazowej publikacji z projektem graficznym 

lub kromalinem - 0-2 pkt. 

c) w zakresie introligatorstwa – ocenie będzie podlegała okładka egzemplarza okazowego,  

w tym: 

 jakość sklejenia okładki z wkładem książkowym - 0-2 pkt, 

 jakość obcięcia egzemplarza okazowego z trzech boków - 0-2 pkt, 

 jakość foliowania - 0-2 pkt. 

W zależności od poziomu spełniania poszczególnych elementów składających się na kryteria 

oceny próbek, Zamawiający przyzna Wykonawcy odpowiednią liczbę punktów mieszczącą się 

we wskazanych przedziałach. 

Łącznie Wykonawca w ww. kryterium może otrzymać maksymalnie 24 punktów. 

3. „Ocena techniczna publikacji w wersji elektronicznej (E)” - waga 16% (maksymalnie 16 

punktów)  

W ramach kryterium Zamawiający wymaga, aby Wykonawca załączył do oferty dwa różne 

egzemplarze publikacji złożonych elektronicznie w formacie .pdf, każda minimum 50 stron, nagrane 

na nośniku elektronicznym typu pendrive, CD/DVD lub innym nośniku. Każda z tych publikacji 

musi zawierać zdjęcia w kolorze, tekst, tabele, przypisy oraz rysunki. 

UWAGA: Zamawiający dokona oceny oferty w ramach tego kryterium tylko i wyłącznie wtedy, gdy 

Wykonawca załączy do oferty dwa różne egzemplarze próbki, o której mowa powyżej.  

W przypadku, gdy Wykonawca załączy na nośniku elektronicznym tylko jeden egzemplarz 

publikacji elektronicznej w formacie .pdf lub nie załączy żadnego egzemplarza, Wykonawca  

w ramach tego kryterium otrzyma 0 pkt. 

Dołączone do oferty próbki, muszą spełniać wymagania określone przez Zamawiającego. 

Próbki wymagane w ramach kryterium oceny ofert nie podlegają uzupełnieniu. 

  



 

                                                                                                                              
 
 
 

Zasady oceny próbek: 

W zakresie składu i łamania książek – ocenie będą podlegały dwa egzemplarze publikacji w wersji 

elektronicznej, każda oddzielnie według następujących kryteriów: 

 poprawność dzielenia wyrazów w języku polskim - 0-2 pkt, 

 poprawność włamywanych tabel i rysunków (nie mogą wyprzedzać informacji w tekście) -  

0-2 pkt, 

 poprawność przenoszenia tabel (powtórzona główka lub numeracja rubryk) - 0-2 pkt, 

 poprawność włamania notek (przypisów) – (numer przypisu w tekście musi odpowiadać 

numerowi danemu przypisowi w kolumnie) - 0-2 pkt. 

W zależności od poziomu spełniania poszczególnych elementów składających się na kryteria oceny 

próbek, Zamawiający przyzna Wykonawcy odpowiednią liczbę punktów mieszczącą się we 

wskazanych przedziałach. 

 

Łącznie Wykonawca w ww. kryterium może otrzymać maksymalnie 16 punktów. 

Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta nie zostanie odrzucona  

i który uzyska największą liczbę punktów w kryteriach oceny ofert. 

Punkty otrzymane przez daną ofertę podczas oceny indywidualnej zostaną do siebie dodane,  

a następnie podzielone przez liczbę oceniających. Wynik będzie liczbą punktów, jaką otrzymała dana 

oferta w danym kryterium. 

 

4. Kryterium rozstrzygające „Rozwiązania proekologiczne (S)” - maksymalnie 3 punkty. 

Kryterium rozstrzygające zostanie zastosowane wyłącznie w przypadku, gdy nie będzie możliwe 

wyłonienie najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria wskazane w ust. 1-3. Punkty w kryterium 

rozstrzygającym będą przyznawane w następujący sposób: 1 punkt za każde zaproponowane 

rozwiązanie proekologiczne. 

Za rozwiązanie proekologiczne uznane będzie rozwiązanie spełniające poniższe kryteria: 

1) może być zastosowane podczas realizacji zamówienia oraz 

2) będzie miało wpływ na zmniejszenie negatywnego oddziaływania zamówienia na środowisko, 

przy czym nie może mieć negatywnego wpływu na jakość realizacji zamówienia. 

UWAGA: Przedstawienie w ofercie rozwiązań proekologicznych jest równoznaczne  

z deklaracją Wykonawcy, że jest on w stanie wdrożyć wszystkie zaproponowane 

proekologiczne rozwiązania (niezależnie od faktu, czy kryterium zostało zastosowane w ocenie 

ofert). 

 



 

                                                                                                                              
 
 
 

VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 10.12.2018 r. do godz. 15.30 w formie pisemnej,  

w zaklejonej kopercie z adnotacją „Przygotowanie do druku, druk oraz dostawa publikacji”, osobiście 

lub za pośrednictwem poczty na adres: 

Biuro Zamówień Publicznych  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości 

ul. Pańska 81/83 

00-834 Warszawa  

Osoba do kontaktu: 

Urszula Załoga 

tel. 22 432 81 47  

e-mail: pzp@parp.gov.pl 

 

Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do Zaproszenia  

(w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierać wszystkie informacje wymagane przez 

Zamawiającego). 

Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, które je złożyły, 

lub do momentu wyboru Wykonawcy przez PARP. 

Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej niż 

jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie. 

 

VIII. WYKLUCZENIA I ODRZUCENIA 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który: 

1) nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdziale V; 

2) w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość,  

w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie 

wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych środków dowodowych; 

3) z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu 

wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, co doprowadziło do 

rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania. 

4) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej 

niż jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie. 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu uzupełnienia  

(z wyjątkiem elementów ocenianych w kryteriach) lub wyjaśnienia treści ofert. 

6) Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 



 

                                                                                                                              
 
 
 

IX. ZASTRZEŻENIE O MOŻLIWOŚCI ODWOŁANIA LUB ZMIANY ZAPROSZENIA DO 

SKŁADANIA OFERT 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia do złożenia ofert bez 

podania przyczyny. Jednocześnie informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze 

Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem  

w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli oferta najkorzystniejsza 

będzie przekraczała kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia i nie będzie 

mógł jej zwiększyć do kwoty oferty najkorzystniejszej. 

X. ZAWARCIE UMOWY 

Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą, zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym 

załącznik nr 2 do Zaproszenia. 

XI. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – wzór umowy 

Załącznik nr 3 - wzór formularza ofertowego 

Załącznik nr 4 – wzór wykazu usług 

Załącznik nr 5 – wzór wykazu osób 


