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Warszawa, dnia 30.11.2018 r.

Dotyczy postepowania: p/317/DKM/2018

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY
na przygotowanie do druku, druk oraz dostawa publikacji oraz materialow informacyjnych dla

Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci w 2018 r.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986 ze
zm).

Zamowienie wspotfinasowane w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z programow
Program Operacyjny Inteligentny Rozw6j oraz Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, a takze
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwd;.

I. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
ul. Panska 81/83

00-834 Warszawa

REGON 017181095

NIP 526-25-01-444

www.parp.gov.pl

Il. CEL PROJEKTU

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP) prowadzi dziatalnos¢ wydawnicza od 1996 roku.
Corocznie wydawanych jest wiele nowych tytulow publikacji m.in. z zakresu przedsigbiorczosci,
innowacyjnosci, stanu sektora matych i $rednich przedsigbiorstw, innowacji i technologii, rozwoju
zasobow ludzkich. Ponadto PARP wydaje publikacje na temat projektow finansowanych ze $rodkow
Unii Europejskiej.

W wyniku prowadzonych badan i analiz opracowywane sg raporty, ktore maja stuzy¢ jak najszerszemu
gronu zainteresowanych podmiotow.

I1l. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamowienie polega na przygotowaniu do druku, druku oraz dostawie publikacji i materiatow
informacyjnych dla PARP.


http://www.parp.gov.pl/
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2. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) graficzne i techniczne (sktad i tamanie) opracowanie tekstu publikacji, w tym zastosowanie
infografik, tam gdzie bedzie to wskazane,

b) korekta jezykowa i stylistyczna, w tym: redakcja stylistyczna (naniesienie poprawek
stylistycznych) oraz korekta jezykowa (sprawdzenie pisowni i poprawno$ci gramatyczne;j),
c) przygotowanie do druku,

d) druk publikacji, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamowienia (dalej: OPZ)
»Plan Wydawniczy PARP 2018,

e) dostawa publikacji,
f) wysytka do bibliotek obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych,
g) przygotowanie i dostawa wersji elektronicznej publikacii.

Szczegélowe parametry techniczne poszczegolnych publikacji, format, naktad, liczby stron
»maszynopisu” termin przekazania materiatu do Wykonawcy itd. okresla tabela ,,Plan Wydawniczy
PARP 2018”, stanowiaca zatacznik 1 do OPZ. Wszystkie publikacje, z wylaczeniem ulotek, folderow
i plakatow, beda posiadaty numer ISBN z zasobow Zamawiajgcego.

Pozostate szczegotowe warunki wspotpracy znajduja sie w OPZ oraz we wzorze umowy, stanowigcych
odpowiednio zatgczniki nr 1 i 2 do Zaproszenia.

Kody CPV:

79822000-2 - ustugi sktadu,

79821000-5 — drukarskie ustugi wykanczalnicze,
79820000-8 - ustugi zwigzane z drukowaniem.

Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postgpowania,
a w szczegolnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach dotgczonych do oferty.
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celow wynikajacych
z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Zamawiajacego i wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac do postepowania
jest obowiagzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajacych dane osobowe oraz do
pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej dane osobowe beda podane
w ofercie lub dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na te okolicznos¢ Wykonawca ztozy stosowne
pisemne oswiadczenie (ust. 6 formularza ofertowego stanowiacego zatacznik nr 3 do Zaproszenia).
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IV. TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji zamowienia: od zawarcia umowy do dnia 29 marca 2019 r., z uwzglednieniem
terminéw wskazanych w zataczniku nr 1 do Zaproszenia.

V. WARUNKI UDZIALU

O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Wykonaweca, ktory spetnia nastgpujace wymagania:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skltadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie 3 ushugi, o tacznej wartosci co najmnie;j
25 000,00 zt (stownie: dwadziescia piec tysiecy ztotych brutto) (w przypadku, gdy wartos¢ umowy
zostala okreslona w walucie innej niz ztoty, Wykonawca dokona przeliczenia wg sredniego kursu
zlotego ogloszonego przez Prezesa NBP, obowiqzujgcego w dniu podpisania umowy na-realizacje
ustugi), z ktorych kazda polegata na sktadzie i wydrukowaniu, co najmniej 3 publikacji (broszur,
ulotek, ksiazek), przy czym kazda z publikacji posiadata:

a) min. 5% jej objetosci stanowity wykresy lub tabele lub mapy lub symbole graficzne lub zdjecia,
b) objetos¢ minimum 60 stron,
) naktad co najmniej 1 000 egzemplarzy.

2) bedzie dysponowacd, na etapie realizacji przedmiotu zamoéwienia, minimum dwiema osobami,
z ktorych kazda byta odpowiedzialna za korekte jezykowa lub stylistyczng co najmniej pigciu
roznych publikacji o objetosci minimum 60 stron kazda.

3) W celu potwierdzenia spetniania warunkoéw wskazanych w pkt 1 Wykonawca zobowiazany jest do
przedtozenia wykazu ushug, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Zaproszenia wraz z kopia dokumentow
potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie.

4) W celu potwierdzenia spetniania warunkow wskazanych w pkt 2 Wykonawca zobowigzany jest do
przedtozenia wykazu oséb, zgodnie z zatacznikiem nr 5 do Zaproszenia.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryteriami, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty sa: cena, ocena techniczna
publikacji drukowanej i ocena techniczna publikacji w wersji elektronicznej.

Do realizacji zamoéwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktorego oferta uzyska najwigksza liczbe
punktéw wg nastepujacych kryteriow:

1. ,,Cena” - waga 60% (maksymalnie 60 punktow)

Ocena zlozonych ofert w zakresie kryterium ,,Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej
w ofercie przez Wykonawcg ceny catkowitej brutto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.
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Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

o
Cof = -------m---- X 60 pkt
Cbo
gdzie:
Cot - liczba punktoéw za kryterium cena
Cn - najnizsza cena oferty brutto sposrod badanych ofert
Chuo - Cena brutto oferty badanej

. »Ocena techniczna publikacji drukowanej (D)” - waga 24% (maksymalnie 24 punktow)

W ramach kryterium Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zalaczyl do oferty:

1) jeden egzemplarz publikacji drukowanej przez Wykonawce w postaci ksigzki/broszury/katalogu
w jednym z nastepujacych formatow: 210x297mm lub 125x175mm lub 210x270mm, o obje¢tosci
minimum 30 stron i nie wigcej niz 200 stron. Publikacja musi zawiera¢ zdj¢cia w kolorze, tekst,
tabele, przypisy, rysunki i musi posiada¢ oprawe migkka, klejona,

2) jeden wydruk projektu graficznego lub kromaliny oktadki dla poréownania z wydrukowanym
egzemplarzem zataczonym przez Wykonawcg do oferty na podstawie pkt 1.

UWAGA: Zamawiajacy dokona oceny oferty w ramach tego kryterium tylko i wytacznie wtedy, gdy
Wykonawca zatgczy do oferty obydwie probki, o ktorych mowa w pkt 1 i 2. W przypadku, gdy
Wykonaweca zalgczy tylko probke, o ktorej mowa w pkt 1 lub tylko probke, o ktdrej mowa w pkt 2
lub nie zataczy zadnej z tych probek, Zamawiajacy nie begdzie tego traktowat jako niezgodnos$ci
z trescig Zaproszenia i Wykonawca w ramach tego kryterium otrzyma 0 pkt.

Dotaczone do oferty probki, musza spelnia¢ wymagania okre$lone przez Zamawiajacego w pkt 1
i 2, w przeciwnym wypadku Wykonawca w ramach tego kryterium otrzyma 0 pkt.

Probki wymagane w ramach kryterium oceny ofert nie podlegaja uzupehieniu.
3) Zasady oceny probek, o ktorych mowa w pkt 1 2:

a) W zakresie zgodnej z zasadami sktadu i tamania ksigzek — ocenie bedzie podlegat pierwszy
tekst o dtugosci 1000 znakéw ze spacjami, w tym:

— poprawnos¢ dzielenia wyrazow w jezyku polskim - 0-3 pkt,

— poprawno$¢ wlamywanych tabel i rysunkow (nie moga wyprzedza¢ informacji w tekscie)
- 0-3 pkt,

— poprawnos$¢ przenoszenia tabel (powtdérzona gtéwka lub numeracja rubryk) - 0-3 pkt,
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— poprawno$¢ wlamania notek (przypiséw) — (numer przypisu w tekscie musi odpowiadaé
numerowi danemu przypisowi w kolumnie) - 0-3 pkt.

b) w zakresie druku — ocenie bedzie podlegat caty egzemplarz okazowy, oktadka oraz projekt
graficzny lub kromalin, w tym:

— jednolito$¢ natezenia farby w catym egzemplarzu okazowym - 0-2 pkt,
— czytelno$¢ tekstu, ostros¢ fotografii - 0-2 pkt,

— zgodnos$¢ wydrukowanej oktadki, obwoluty okazowej publikacji z projektem graficznym
lub kromalinem - 0-2 pkt.

c) w zakresie introligatorstwa — ocenie bedzie podlegata oktadka egzemplarza okazowego,
w tym:
— jakos¢ sklejenia oktadki z wktadem ksigzkowym - 0-2 pkt,
— jakosc¢ obciecia egzemplarza okazowego z trzech bokow - 0-2 pkt,
— jakos¢ foliowania - 0-2 pkt.

W zaleznosci od poziomu spetniania poszczegolnych elementow sktadajacych sie na kryteria
oceny probek, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy odpowiednig liczbe punktow mieszczaca si¢
we wskazanych przedziatach.

Lacznie Wykonawca w ww. kryterium moze otrzymac¢ maksymalnie 24 punktow.

. »Ocena techniczna publikacji w wersji elektronicznej (E)” - waga 16% (maksymalnie 16
punktow)

W ramach kryterium Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zalaczyl do oferty dwa rozne
egzemplarze publikacji ztozonych elektronicznie w formacie .pdf, kazda minimum 50 stron, nagrane
na nosniku elektronicznym typu pendrive, CD/DVD lub innym nos$niku. Kazda z tych publikacji
musi zawiera¢ zdjecia w kolorze, tekst, tabele, przypisy oraz rysunki.

UWAGA: Zamawiajacy dokona oceny oferty w ramach tego kryterium tylko i wylacznie wtedy, gdy
Wykonawca zalaczy do oferty dwa rozne egzemplarze probki, o ktorej mowa powyzej.
W przypadku, gdy Wykonawca zalgczy na no$niku elektronicznym tylko jeden egzemplarz
publikacji elektronicznej w formacie .pdf lub nie zalaczy Zadnego egzemplarza, Wykonawca
w ramach tego kryterium otrzyma 0 pkt.

Dotaczone do oferty probki, musza spelnia¢ wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

Probki wymagane w ramach kryterium oceny ofert nie podlegaja uzupehieniu.
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Zasady oceny probek:

W zakresie sktadu i tamania ksigzek — ocenie beda podlegaty dwa egzemplarze publikacji w wersji

elektronicznej, kazda oddzielnie wedtug nastepujacych kryteriow:

— poprawnos$¢ dzielenia wyrazéw w jezyku polskim - 0-2 pkt,

— poprawno$¢ wlamywanych tabel i rysunkéw (nie moga wyprzedza¢ informacji w tekscie) -
0-2 pkt,

— poprawno$¢ przenoszenia tabel (powtdrzona gtowka lub numeracja rubryk) - 0-2 pkt,

— poprawno$¢ wlamania notek (przypisow) — (numer przypisu w tek$cie musi odpowiadacé
numerowi danemu przypisowi w kolumnie) - 0-2 pkt.

W zaleznosci od poziomu spetniania poszczegdlnych elementéw skladajacych sie na kryteria oceny
probek, Zamawiajacy przyzna Wykonawcy odpowiednia liczbe punktow mieszczacy sie we
wskazanych przedziatach.

Lacznie Wykonawca w ww. kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 16 punktow.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktorego oferta nie zostanie odrzucona
i ktory uzyska najwieksza liczbg punktow w Kryteriach oceny ofert.

Punkty otrzymane przez dang oferte podczas oceny indywidualnej zostana do siebie dodane,
a nastepnie podzielone przez liczbg oceniajacych. Wynik bedzie liczbg punktow, jaka otrzymata dana
oferta w danym kryterium.

4. Kryterium rozstrzygajace ,,Rozwiazania proekologiczne (S)” - maksymalnie 3 punkty.

Kryterium rozstrzygajace zostanie zastosowane wylacznie w przypadku, gdy nie bedzie mozliwe
wylonienie najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria wskazane w ust. 1-3. Punkty w kryterium
rozstrzygajacym beda przyznawane w nastgpujacy sposob: 1 punkt za kazde zaproponowane
rozwiazanie proekologiczne.

Za rozwigzanie proekologiczne uznane bedzie rozwigzanie spetniajace ponizsze kryteria:
1) moze by¢ zastosowane podczas realizacji zamowienia oraz

2) bedzie miato wplyw na zmniejszenie negatywnego oddzialywania zamowienia na srodowisko,
przy czym nie moze mie¢ negatywnego wptywu na jako$¢ realizacji zamowienia.

UWAGA: Przedstawienie w ofercie rozwigzan proekologicznych jest réwnoznaczne
z deklaracja Wykonawcy, ze jest on w stanie wdrozy¢ wszystkie zaproponowane
proekologiczne rozwiazania (niezaleznie od faktu, czy kryterium zostalo zastosowane w ocenie
ofert).
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VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 10.12.2018 r. do godz. 15.30 w formie pisemnej,
w zaklejonej kopercie z adnotacja ,,Przygotowanie do druku, druk oraz dostawa publikacji”, osobiscie
lub za posrednictwem poczty na adres:

Biuro Zamoéwien Publicznych

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci

ul. Panska 81/83

00-834 Warszawa

Osoba do kontaktu:
Urszula Zatoga

tel. 22 432 81 47

e-mail: pzp@parp.gov.pl

Zaleca si¢ przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zaproszenia
(w przeciwnym przypadku, oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przez
Zamawiajacego).

Oferty sktadane przez Wykonawcow sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby, ktore je ztozyly,
lub do momentu wyboru Wykonawcy przez PARP.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wigcej niz
jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.

VIll. WYKLUCZENIA | ODRZUCENIA
Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktory:
1) nie wykazat spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w rozdziale V;

2) W sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegblnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamdéwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocag
stosownych srodkow dowodowych;

3) z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wigcej
niz jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu uzupelnienia
(z wyjatkiem elementow ocenianych w kryteriach) lub wyjasnienia tresci ofert.

6) Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.
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IX. ZASTRZEZENIE O MOZLIWOSCI ODWOLANIA LUB ZMIANY ZAPROSZENIA DO
SKEADANIA OFERT

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia do ztozenia ofert bez
podania przyczyny. Jednocze$nie informuje, iz zgodnie z obowigzujacym prawem niniejsze
Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest ogltoszeniem
W rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli oferta najkorzystniejsza
bedzie przekraczata kwote, ktoéra Zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia i nie bedzie
mogt jej zwickszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejszej.

X. ZAWARCIE UMOWY

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg, zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym
zatacznik nr 2 do Zaproszenia.

XI. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 2 — wzér umowy

Zatacznik nr 3 - wzér formularza ofertowego
Zatacznik nr 4 — wzor wykazu ustug
Zatacznik nr 5 — wzor wykazu osob



