
   

 

 
 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
na organizację wydarzeń on-line pn. „Nowe trendy w rehabilitacji”  

oraz „Neutralne dla środowiska mariny i małe porty” 

p/260/DWP/2020  

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  

ul. Pańska 81/83, 00-834 Warszawa 

REGON 017181095, NIP 526-25-01-444 

www.parp.gov.pl  

 

Osoba do kontaktów w sprawie ogłoszenia: 

Beata Próchniak  

Biuro Zamówień Publicznych 

Tel. 22 432 80 84  

e-mail: bzu@parp.gov.pl 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja dwóch, jednodniowych wydarzeń 

odbywających się w formie on-line (dalej „wydarzenia”), każde składające się z 2 części: 

 webinarium (3h); 

 spotkania b2b dla przedsiębiorców (3,5 h), 

poświęconych rehabilitacji i ochronie wód lądowych, odbywających się w ramach 

programu „Rozwój Przedsiębiorczości i Innowacje”, realizowanego przez Polską Agencję 

Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP), finansowanego z „Norweskiego Mechanizmu 

Finansowego na lata 2014-2021 oraz Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego 2014-2021”. 

Planowane terminy wydarzeń: 

a) 6 października 2020 r. – „Nowe trendy w rehabilitacji”; 

b) w pierwszej połowie grudnia 2020 (wstępna data - 8 grudnia 2020r.) – „Neutralne dla 

środowiska mariny i małe porty”. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został opisany w Załączniku nr 1. 

3. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień kodem CPV:  

79951000-5 – Usługi w zakresie organizowania seminariów 

4. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 

r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2018 poz. 1986 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8. 

 

 

http://www.parp.gov.pl/
mailto:bzu@parp.gov.pl
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III. TERMIN REALIZACJI  

1. Zamówienie zostanie wykonane do 31 stycznia 2021 r., z uwzględnieniem terminów 

określonych w Załączniku nr 1  dla poszczególnych usług i realizowanych w ich ramach 

zadań.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminów wydarzeń, jeżeli w związku  

z sytuacją epidemiczną ich organizacja w terminach wskazanych w Załączniku nr 1 stanie 

się niemożliwa lub będzie utrudniona.  Dotyczy to również sytuacji niewielkiego 

zainteresowania uczestniczeniem w wydarzeniach spowodowanego tą sytuacją.  

 

IV.  WARUNKI UDZIAŁU  

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada zdolności 

techniczne i zawodowe umożliwiające wykonanie zamówienia tj. w okresie ostatnich  

3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, Wykonawca  wykonał należycie co najmniej 2 usługi polegające: 

a) organizacji lub obsłudze wideokonferencji/webinariów/transmisji o tematyce 

biznesowej lub ekonomicznej z udziałem zewnętrznych prelegentów na dostępnych 

platformach on-line takich jak np.: Microsoft Teams, Zoom, Google Meeting; 

b) post produkcji materiałów z wideokonferencji/webinarium/transmisji, zgodnie ze 

standardami dostępności (tj. co najmniej z zsynchronizowanymi napisami 

zamkniętymi, spełniającymi wymogi WCAG 2.0), 

których łączna wartość wyniosła co najmniej 20 000 zł brutto (w przypadku, gdy wartość 

umowy została określona w walucie innej niż złoty, przeliczenie nastąpi wg średniego 

kursu złotego ogłoszonego przez Prezesa NBP i obowiązującego w dniu podpisania 

umowy na realizację usługi).  

2. Ocena spełnienia warunku zostanie dokonana na podstawie opisu doświadczenia, 

którego wzór stanowi załącznik nr 4 do Zaproszenia (wykaz wykonanych usług).  

3. Ocenia zostanie dokonana na zasadzie „spełnia/nie spełnia”.  

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w 

poszczególnych kryteriach: 

 

Lp. Kryterium Liczba punktów (waga) 

1. Cena brutto 70 

2. Doświadczenie Wykonawcy 30 

 

2. W kryterium „Cena brutto” najwyższą liczbę punktów (70) otrzyma oferta 

zawierająca najniższą cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze 

wzorem: 
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                                                      cena oferty najniżej skalkulowanej 

                   Liczba punktów = ---------------------------------------------------- x 70 

                                                             cena oferty ocenianej 

3. W kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” oferta może uzyskać maksymalnie 30 

punktów. Punkty zostaną przyznane zgodnie z następującymi zasadami:  

a) 30 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w wykazie usług 

(Załącznik nr 4 do Zaproszenia), dodatkowo, ponad usługi, których Zamawiający 

wymaga na potwierdzenie spełnienia warunku, o których mowa w p. IV.1),  

2 usługi, spełniające wymagania jak dla warunku podstawowego;  

b) 15 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który przedstawi w wykazie usług 

(Załącznik nr 4 do Zaproszenia), dodatkowo, ponad usługi, których Zamawiający 

wymaga na potwierdzenie spełnienia warunku, o których mowa w p. IV.1),  

1 usługę, spełniający wymagania jak dla warunku podstawowego;  

c) 0 punktów uzyska oferta tego Wykonawcy, który nie przedstawi żadnej 

dodatkowej usługi ponad wymagane przez Zamawiającego na potwierdzenie 

spełnienia wymagań.   

   Zamawiający będzie punktował jedynie usługi wykonane przez Wykonawcę. 

4. W każdym z kryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

5. Cena przedstawiona przez Wykonawcę oraz inne warunki wykonania zamówienia nie 

podlegają negocjacjom w trakcie oceny 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 31.08.2020 r. do godz. 12:00, drogą 

elektroniczną na adres: bzu@parp.gov.pl  – skan podpisanej przez Wykonawcę oferty (w 

tytule maila należy wpisać nazwę lub nr postępowania) lub poprzez Bazę 

konkurencyjności.  

2. Szczegóły dotyczące zamieszczenia oferty w Bazie Konkurencyjności można znaleźć pod 

poniższym linkiem: https://archiwum-

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction  (Instrukcja 

oferenta BK2021). 

3. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem Formularza oferty.  

4. Oferta złożona po terminie (w przypadku oferty przesłanej na adres poczty 

elektronicznej Zamawiającego -  liczy się data i godzina wpływu oferty) nie będzie 

podlegała ocenie.  

5. Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, 

które je złożyły, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez PARP.  

6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego 

Wykonawcę więcej niż jednej oferty, spowoduje jej odrzucenie 

mailto:bzu@parp.gov.pl
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
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7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcą w celu 

uzupełnienia (z wyjątkiem elementów ocenianych w kryteriach) lub wyjaśnienia treści 

oferty.  

 

VII.  ZASTRZEŻENIE O MOŻLIWOŚCI ODWOŁANIA LUB ZMIANY ZAPROSZENIA DO 

SKŁADANIA OFERT  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia do złożenia 

oferty bez podana przyczyny. Jednocześnie informuje, iż zgodnie z obowiązującym 

prawem niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak 

również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewybrania Wykonawcy w ramach 

prowadzonego postępowania. W związku z powyższym Wykonawcy nie będzie 

przysługiwało roszczenie w stosunku do Zamawiającego o zawarcie umowy.  

3. W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy a została złożona więcej niż 

jedna oferta, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert.  

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieudzielenie zamówienia również w sytuacji,  

w której cena oferty najkorzystniejszej będzie przekraczała kwotę, którą Zamawiający 

przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie będzie mógł jej zwiększyć 

do kwoty oferty najkorzystniejszej. 

 

VIII. ZAŁĄCZNIKI:  

Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  

Załącznik nr 2 – wzór umowy  

Załącznik nr 3 – wzór Formularza ofertowego   

Załącznik nr 4 -  Wykaz wykonanych usług  

 

 

 

 
 


