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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
 

na przygotowanie transkrypcji nagrań webinariów publikowanych na kanale PARP w serwisie 
YouTube 

 
p/257/DWP/2020 

 
I. ZAMAWIAJĄCY 

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości 

ul. Pańska 81/83  

00-834 Warszawa  

www.parp.gov.pl  

 

Osoba do kontaktów w sprawie zaproszenia:  

Dorota Piasecka 

Biuro Zamówień Publicznych  

tel. 22 432 80 13 

e-mail: bzu@parp.gov.pl 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest sporządzenie transkrypcji nagrań webinariów 

publikowanych na kanale PARP w serwisie YouTube, w tym: 

1) 5 webinariów już opublikowanych, obejmujących łącznie 415 minut nagrań; 

2) webinariów, które publikowane będą w okresie od 1 września do 3 grudnia 2020 r., 

które obejmą łącznie nie mniej niż 600 minut i nie więcej niż 1800 minut nagrań. 

2. Opis przedmiotu zamówienia oraz warunki realizacji zamówienia zawarte są odpowiednio 

w  Załączniku nr 1 oraz w Załączniku nr 2 (wzór umowy).  

3. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. 

– Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2019 poz. 1843 ze zm.) na podstawie  

art. 4 pkt 8. 

4.  

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Transkrypcja nagrań webinariów, o których mowa w pkt. II.1.1), zostanie zrealizowana  

w ciągu 5 tygodni od dnia zawarcia umowy. 

2. Transkrypcja nagrań webinariów, o których nowa w pkt II. 1. 2), zostanie zrealizowana 

każdorazowo w terminie 2 tygodni od dnia otrzymania przez Wykonawcę od 

Zamawiającego linku do nagrania danego webinarium na kanale PARP w serwisie 

YouTube, z zastrzeżeniem, że transkrypcja nagrania ostatniego webinarium zostanie 

zrealizowana nie później niż do dnia 12 grudnia 2020 r. 

 

http://www.parp.gov.pl/
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IV. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się jedynie (w 100%) 

kryterium ceny. 

2. Maksymalną liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto, a każda 

następna odpowiednio według wzoru: 

 

Liczba punktów dla oferty ocenianej =
cena oferty z najniższą ceną brutto

cena brutto oferty ocenianej
 𝑥 100 

 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOZENIA OFERTY 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do 6 sierpnia br., do godz. 13:00 drogą elektroniczną na 

adres: bzu@parp.gov.pl – skan podpisanej przez Wykonawcę oferty (w tytule maila 

prosimy wpisać nazwę lub nr postępowania. 

2. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do 

Zaproszenia.  

3. Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, 

które je złożyły, lub do momentu wyboru Wykonawcy przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę 

więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty po terminie (liczy się data i godzina wpływu 

oferty), spowoduje jej odrzucenie.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu 

uzupełnienia lub wyjaśnienia treści ofert. 

 

VI. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia do złożenia 

ofert bez podania przyczyny. Jednocześnie informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem 

niniejsze Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie 

jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.  

2. Zamawiający informuje, że zgodnie z obowiązującym „Regulaminem udzielania zamówień 

publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości” postępowanie o udzielenie 

zamówienia może zakończyć się:  

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,  

2) niewybraniem żadnej oferty, 

3) brakiem wyboru ze względu na niezłożenie ofert;  

4) uznaniem wszystkich złożonych ofert za nieważne (ze względu na niezgodność oferty z 

treścią Zaproszenia);  

5) odstąpieniem przez Zamawiającego od udzielenia zamówienia.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od udzielenia zamówienia w sytuacji, 

mailto:bzu@parp.gov.pl
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w której cena oferty najkorzystniejszej będzie przekraczała kwotę, którą Zamawiający 

przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie będzie mógł jej zwiększyć do 

kwoty oferty najkorzystniejszej.  

 

VII. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 – Wzór formularza ofertowego 

 

 


