B PARP oo o

*, o x
* ek
Grupa PFR network o
Komisja
Europejska
Wspareie dia biznesu w zasiegu reki

Opis przedmiotu zamoéwienia
na potrzeby oszacowania wartosci przedmiotu zamdwienia

1. Wstep

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) jest zaangazowana w realizacje krajowych

i miedzynarodowych przedsiewzie¢ finansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych, budzetu
panstwa oraz programow wieloletnich Komisji Europejskiej. Celem dziatania PARP jest wspieranie
przedsiebiorczosci poprzez realizacje dziatanh majgcych na celu wykorzystanie innowacyjnych
rozwigzan przez przedsiebiorcow, rozwdéj zasobow ludzkich, ekspansje firm na rynki zagraniczne
oraz rozwoj regionalny.

Zamowienie dotyczy seminaridw realizowanych na potrzeby:

— osrodka Enterprise Europe Network dziatajgcego w ramach PARP, ktéry od ponad 10 lat
organizuje cykle seminariéw , Europejskie Przedsiebiorstwo”, oraz

— Centrum Rozwoju MSP w ramach oferty PARP skierowanej do matych i $rednich
przedsiebiorstw, majacej na celu poszerzenie wiedzy przedsiebiorcdw oraz inspirowanie ich
do dalszych dziatan w rozwdj biznesu.

Seminaria, kazdorazowo dla liczacej okoto 30 oséb grupy przedsiebiorcéw rekrutowanych przez
PARP, s3 realizowane w formule ok. 4-godzinnych wyktadow-prezentacji, podczas ktérych
eksperci przedstawiajg zagadnienia zwigzane z wieloma aspektami dziatalnosci gospodarczej: m.in.
z zakresu prawa i polityk Unii Europejskiej, zarzadzania firma i marketingu, rynkéw europejskich,
ochrony $rodowiska, mozliwych zrédet finansowania dziatalnosci firm z sektora MSP oraz promocji
programow ramowych.

Wszystkie seminaria w danym roku kalendarzowym odbedg sie w jednej lokalizacji. tgczna liczba
uczestnikdw seminariéw nie przekroczy 360 oséb.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem planowanego zamdwienia jest zapewnienie w roku 2020 ustug organizacji
technicznej (wynajem sal konferencyjnych z wyposazeniem, przeprowadzenie transmisji online,
catering, zakontraktowanie prelegenta oraz nagranie 30-sekundowej zapowiedzi seminarium)
12 seminariow. Seminaria odbywac sie beda w uzgodnionych terminach do korica 2020 roku

z wytaczeniem miesiecy wakacyjnych (lipiec, sierpien).
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Wymagane warunki lokalizacyjne miejsca seminariéw:

$ciste centrum Warszawy;

dostepnosc¢ ptatnego lub bezptatnego parkingu dla samochoddéw uczestnikdw seminariow
(min. 10 miejsc parkingowych), w bezposrednim sasiedztwie (do 500 m) miejsca organizacji
seminariow;

sala klimatyzowana w obiekcie hotelarskim lub innym obiekcie, w ktérym swiadczone sg
ustugi hotelarskie, o standardzie minimum 3 gwiazdkowym, lub centrum
konferencyjnym/szkoleniowym lub innym obiekcie, spetniajgcym standardy budynku klasy A;

sala konferencyjna dostepna dla oséb niepetnosprawnych;

sala wyposazona w tgcza o przepustowosci umozliwiajgcej bezproblemowg transmisje
przebiegu on-line (streaming video) seminaridw do sieci Internet dla przynajmniej 500
uzytkownikoéw jednoczesnie.

2.2. Opis dziatan Wykonawcy

Dziatania powierzone Wykonawcy niniejszego zamodwienia beda obejmowac:

1.
2.

zapewnienie pomieszczen konferencyjnych;

zapewnienie wyposazenia sali konferencyjnej i sprzetu technicznego (co najmniej: komputer,
rzutnik, ekran, nagtosnienie, 2 mikrofony bezprzewodowe) wraz z niezbedng obstuga, w tym
zapewnienie potencjalnej technicznej mozliwosci skorzystania ze sprzetu do ttumaczenia
symultanicznego (okablowanie, kabina);

zapewnienie wyzywienia dla uczestnikdw seminariow wraz z niezbedng obstugg (Dwie
przerwy: 1. Kawa powitalna: kawa, herbata, woda, napoje, ciastka kruche, 2. Przerwa
w trakcie spotkania: kawa, herbata, woda, napoje, kanapki, ciasta, owoce);

przeprowadzenie transmisji on-line w sieci Internet dzwieku i obrazu seminariéw (streaming
video — co najmniej 2 kamery, prezentacje picture in picture) poprzez strone internetowa
Zamawiajgcego oraz pdzniejsze przygotowanie nagrania do publikacji w Internecie —

w serwisie YouTube (podstawowa postprodukcja nagrania, np. usuniecie przerw, dodanie
plansz poczatkowych i koncowych, belek z podpisami prelegentdw, itp.);

kazdorazowo: przygotowanie materiatdw seminaryjnych dla uczestnikdéw seminaridow (nie
wiecej niz 20 kartek/na 1 uczestnika, druk dwustronny 4+4), zszycie, konfekcjonowanie
w torby lub teczki otrzymane od Zamawiajgcego;

kazdorazowo: transport publikacji, broszur, elementéw wizualizacji Zamawiajgcego, itp.
materiatow na potrzeby realizacji kazdego z 12 seminaridéw z siedziby Zamawiajgcego do
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miejsca seminarium oraz transport pozostatosci ww. materiatéw z miejsca seminarium do
siedziby Zamawiajgcego (kazdorazowo nie wiecej niz 20 kg);

kazdorazowo: zakontraktowanie uzgodnionych z Zamawiajgcym prelegentéw (wartosé
wynagrodzenia prelegenta w ramach umowy na jedno seminarium nie przekroczy kwoty

4 000,00 zt brutto w przypadku zatrudnienia jednego prelegenta, oraz 6 000,00 zt brutto

w przypadku koniecznosci zaangazowania na jedno seminarium dwdch prelegentéw. taczna
kwota wynagrodzen prelegentédw nie przekroczy 54 000 zt brutto);

nagranie i opracowanie ok. 30-sekundowych zapowiedzi seminaridow z udziatem
zakontraktowanych prelegentéw (po 1 zapowiedzi na seminarium) do wykorzystania
w mediach spotecznos$ciowych i na stronie internetowej Zamawiajgcego.

przygotowanie transkrypcji powstatych materiatéw wideo w formie plikdw umozliwiajacych
wgranie ich w serwisie YouTube.
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